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MEDIZINISCHE  
FAKULTÄT 
 

 

 

Das Medizinische Dekanat sucht  

zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine  
Studentische Hilfskraft (8 h/Woche)  
zur Unterstützung der Alumni-Arbeit der Medizinischen Fakultät.  

 Grundvoraussetzungen:  

- Organisations- und Kommunikationsgeschick 
- sehr gute deutsche und gute englische Sprachkenntnisse  
- gute Kenntnisse in MS-Office-Anwendungen v. a. Word und Excel  
- zuverlässige, sorgfältige, eigenständige und strukturierte Arbeits-  
   weise  

 Außerdem von Vorteil:  

- zeitliche Flexibilität und Belastbarkeit  
- gute Verbindung zur Fachschaft Medizin der Medizinischen Fakultät 

 Tätigkeitsprofil:  

- Organisatorische Unterstützung und Durchführung von Veranstal-   
   tungsformaten innerhalb der Alumni Arbeit, darunter die White Coat  
   Ceremony und die Insight-Vortragsreihe 
- Verfassen von Vorankündigungen zu Veranstaltungen und  
   Bewerbung von diesen über diverse Kommunikationskanäle 
- Veranstaltungsplanung und zugehörige Korrespondenz 
- Präsentation von Köln Alumni innerhalb der Veranstaltungen  

Wir bieten:  

- fundierte Einblicke in das Arbeitsfeld des Alumni-Managements 
- Einbindung in ein engagiertes und nettes Team  
- flexible Arbeitszeiten 
- sorgfältige Einarbeitung und Übergabe der Tätigkeiten durch die  
   vorige SHK 

Bewerbung:  

Bitte richten Sie Ihre Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben, 
Lebenslauf, ggf. Zeugnisse) als ein PDF-Dokument per E-Mail bis zum 
15. Mai 2024 an: stephanie.wolff@uk-koeln.de 


