E-Mails an Studierende liber KLIPS 2.0 versenden

1. Schritt: Bitte loggen Sie sich mit lhrem Mitarbeiteraccount der Universitat ein. Sollten

Sie noch einen Mitarbeiteraccount bendétigen, wenden Sie sich bitte an das Regionale
Rechenzentrum der Universitat zu Koln: https://rrzk.uni-koeln.de/infoboard/kontakt.

2. Schritt: Klicken Sie dann auf die Applikation , Lehrveranstaltungen” und wahlen da

Ihre gewlinschte Lehrveranstaltung aus.
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https://rrzk.uni-koeln.de/infoboard/kontakt

4. Schritt: Klicken Sie nun oben rechts auf ,iiber E-Mail benachrichtigen”. Nun kénnen Sie
auswahlen, an wen die E-Mail versendet werden soll und welche Vortragende
miteinbezogen werden sollen.
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5. Schritt: Klicken Sie jetzt auf ,E-Mail erstellen”. Hier kdénnen Sie noch weitere
Empfanger eintragen und/oder Anlagen beifligen.

Wichtig: Bitte beachten Sie, dass KLIPS 2.0 kein E-Mail-Postfach hat. Daher ist es
wichtig, dass Sie unter Sendeoptionen, das Kastchen neben dem ,, Absender” unter der
Leiste ,, Kopie der Nachricht verschicken an“ anhaken. Somit kénnen Sie sich absichern,
dass Sie die E-Mail versendet haben.

Sie kénnen sich ein Sendeprotokoll zukommen lassen, indem Sie — hier wieder — auf
das Kastchen neben dem ,Absender” unter der Leiste ,Sendeprotokoll (ber die
Zustellung verschicken.” anhaken. Damit kdnnen Sie Studierenden beweisen, dass die
E-Mail zugestellt wurde.

Bitte tragen Sie bei dem Kastchen ,Antwort an” die E-Mail-Adresse ein, an die die
Antworten der Studierenden weitergeleitet werden soll.
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E-Mail-Versand

von I

An 192 Empfanger ausgewahit (192 Empfanger)

An:

Weiters Empfanger

Betreff

Text Betrifft: LV 1455%9.000% 205 0,15WS VO O5CE I Einfihrungsveranstaltung
Teilnemer der Gruppen: OSCE 1 Einfilhrung

max. 26000 Zeichen

Anlagen Durchsuchen...
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Kopie der Nachricht verschicken an T

¥ Absender ] Antwort an

Sendeprotokoll Uber die Zustellung verschicken. w

bl Absender |1 Antwort an
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® einfachen Text O HTML-Text

Senden Abbrechen
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6. Schritt: Wenn Sie auf ,,Vorschau“ klicken, kénnen Sie alles nochmal tiberprifen.

7. Schritt: Klicken Sie nun auf ,,Senden”.

KLIPS-Support im Studiendekanat der Medizinischen Fakultat
Tel.: 0221 - 478 32909
E-Mail: uk-online@uk-koeln.de



