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Anleitung zum Offnen von PDF-Formularen im Intranet

Hinweis: Sie sind sicher, dass es sich um ein Formular handelt, dass die Uniklinik im Intranet bereitgestellt hat?
Wenn Sie diese Frage eindeutig mit ja beantworten kénnen, folgen Sie der weiteren Anleitung.

Ausgangslage: Sie wollen im Intranet das Formular zum Umsetzungsantrag 6ffnen und erhalten
folgendes Bild:

¥ Umsetzungsantrag - umsetzur X

© | @ httpsy/fintranetuk-koeln.de/fileadmin/user_upload/unternehmensbereiche/geschaeftsbereiche/personal /downloads/umsetzungsantrag.paf v
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Please wait...

If this message is not eventually replaced by the proper contents of the document, your PDF
viewer may not be able to display this type of document.
ane You can upgrade to the latest version of Adobe Reader for Windows®, Mac, or Linux® by
visiting http://www.adobe.com/go/reader download.

For more assistance with Adobe Reader visit http://www.adobe.com/go/acrreader.
nbuch

Windows is either a registered trademark or a trademark of Microsoft Corporation in the United States and/or other countries. Mac is a trademark.
of Apple Inc., registered in the United States and other countries. Linux is the registered trademark of Linus Torvalds in the U.S. and other
countries.

‘armations:

Das Formular lasst sich in einem Browser nicht 6ffnen, da die Browser standardmaRig JavaScript
ausgeschaltet haben und der Geschaftsbereich Personal die Formulare zur vereinfachten Bearbeitung
mit JavaScript-Programmierung angereichert hat. Um das Formular dennoch 6ffnen zu kénnen, gehen
Sie wie folgt vor.

1. Sie speichern das Formular lokal auf lhrem Rechner z.B. im Download-Ordner ab:
Mit Rechtsklick auf das Dokument erhalten Sie ein Kontextmeni. Wahlen Sie dort den Punkt

,Link speichern unter...” aus.
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2. In dem sich 6ffnenden Dialogfenster wahlen Sie den Speicherort aus, dazu bietet sich der Standardordner
Downloads an und bestatigen mit ,Speichern”:

(@ Bitte geben Sie den Dateinamen an, unter dem die Datei gespeichert werden sall... *
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3. Der Download dauert einen kleinen Augenblick und wenn er abgeschlossen ist, erscheint ein
entsprechendes Fenster rechts oben im Browser. Mit Klick auf das Ordnersymbol 6ffnet sich der
Downloadordner im Datei-Explorer.
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umsetzungsantrag (1).pdf

Datei 4ffnen

(klickt man hier ,,Datei 6ffnen” landet man wieder beim Ausgangspunkt: dem Browserfenster mit der
Hinweismeldung)

Alternativ kann man das Download-Fenster ignorieren, den Datei-Explorer (Mac: Finder) 6ffnen, den
Ordner auswahlen, in dem man gespeichert hat und die Datei 6ffnen.
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4. Sollte sich erneut das Browserfenster mit der Hinweismeldung (Ausgangslage) 6ffnen, wahlen Sie nach
Rechtsklick auf die Datei den ersten Punkt im Kontextmeni aus:

| ¥ Heute (1)
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Open with Adobe Acrobat Reader DC
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@ Mit Adobe Acrobat bearbeiten

Dann offnet sich die Datei mit dem Adobe Acrobat Reader.

Sollte im Kontextmeni der Acrobat Reader nicht angezeigt werden, suchen Sie im Kontextmenl den
Punkt ,Offnen mit...“ und suchen Sie den Acrobat Reader in Ihren Programmen. Sollten Sie das
Programm nicht finden, dann ist es noch nicht auf lhrem Rechner installiert. Informieren Sie sich auf
den Seiten der Firma Adobe, wie Sie die kostenlose Version des Acrobat Readers installieren.

5. Das Formular ist jetzt gedffnet und Sie kdnnen dieses bearbeiten.
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